Методические рекомендации
 по составлению паспорта КМО кабинета (мастерской)
Система (комплекс) учебно-методической документации и средств обучения по дисциплине, МДК  включает:
· Учебно-планирующую  документацию: учебный план, учебную программу, перспективно-тематический (календарно-тематический) план, планы (конспекты) занятий, перечень учебно-производственных работ по профессии;

· Средства для обучающихся: учебник, учебное пособие, опорные конспекты, справочник, сборник задач и заданий для упражнений и самостоятельных работ, руководство (методические рекомендации) для выполнения лабораторно-практических работ, комплекты инструкционно-технологической документации и т.д.;

· Дидактические средства: натуральные и изобразительные наглядные пособия, технические средства обучения, демонстрационное оборудование, тренажеры, тренировочные устройства, устройства для программированного обучения, программное обеспечение для ПК, дидактические материалы и т.д.;
· Средства для преподавателя, мастера: частная методика по дисциплине, методические разработки по темам программы, методические рекомендации, информационные материалы о современных педагогических и информационных технологиях и т.д.

Средства обучения должны удовлетворять определенным требованиям:

· Обеспечивать наглядность, доступность, систематичность, прочность, глубину усвоения учебного материала;

· Способствовать познавательной активности и самостоятельности обучающихся;

· Обеспечивать эффективное овладение рациональными приемами учебной и учебно-производственной деятельности;

· Способствовать формированию общих и профессиональных компетенций обучающегося;

· Учитывать психофизиологические особенности обучающихся и уровни усвоения;

· Обеспечивать  интеграцию современных педагогических и информационных технологий.
Проектирование оптимального набора документации и средств обучения осуществляется путем разработки паспорта комплексного учебно-методического обеспечения  (КУМО) дисциплины, МДК.

Паспорт КУМО дисциплины, МДК  разрабатывается на основе документов: 
· учебная программа, 
· норматив оснащения (перечень средств обучения).

Основные разделы паспорта КУМО кабинета (мастерской):

1. Общие сведения – указывается дата организации кабинета (мастерской), адрес.

2. Подготавливаемые профессии – в данном разделе необходимо указать все профессии, специальности, обучающиеся в данном кабинете (мастерской).

3. Общая характеристика мастерской (кабинета) – проводятся фактические замеры на соответствие санитарно-гигиеническим нормативам, прилагается планировка учебного и технологического оборудования кабинета (мастерской).

4. Сведения о состоянии кабинета (мастерской) – необходимо указать год постройки, для каких целей (для подготовки квалифицированных рабочих по профессии «станочник»), общее состояние (хорошее, удовлетворительное, плохое).
5. Учебно-методическая документация – необходимо указать документы, когда и кем утвержден документ: 
· ФГОС (Федеральный государственный образовательный стандарт)
· ОПОП (основная профессиональная образовательная программа),
· перечень (норматив) оснащения кабинета (мастерской), 
· перспективно-тематические (календарно-тематические) планы,  перечни учебно-производственных работ, 
· сборники контрольно-оценочных средств (КОС), 
· методические указания по выполнению  лабораторных и практических занятий,

· методические рекомендации для обучающихся по выполнению самостоятельной работы,

· сборники инструкционно-технологических карт и др.

6. Учебная и методическая литература по дисциплине, МДК – в разделе указывают перечень литературы по видам (учебник, учебные пособия, справочники), количество. 
7. Средства обучения по по дисциплине, МДК– данный раздел заполняется на основании перечня (норматива) оснащения, дополняется необходимыми средствами обучения по темам согласно учебной программе исходя из  потребностей. Все средства обучения рекомендуется сгруппировать по видам (плакаты, схемы, таблицы, натуральные образцы, муляжи, макеты, карточки-задания,  опорные конспекты, тестовые задания, презентации, видеоролики, фильмы и т.п.). В графе «4» указывается количество по нормативу, в графе «5» -  фактическое количество. При недостатке необходимых средств обучения планируется срок их изготовления или приобретения (гр.6). Ответственный – заведующий кабинетом. В  графе «8» делается отметка о выполнении (указывается дата и количество изготовленных или приобретенных средств обучения).
8. Перечень  оборудования кабинета (мастерской) – в разделе указывают наименование и количество учебной мебели, оборудования, приспособлений, инструментов и технических средств обучения.

Титульный лист

Министерство образования и науки Хабаровского края

краевое государственное бюджетное образовательное учреждение 

среднего профессионального образования

«Советско-Гаванский промышленно-технологический техникум»

СОГЛАСОВАНО:                                                                               
УТВЕРЖДАЮ:

_________________                                                                    

 _________________

«___»_______20___г                                                                 

«___»_______20___г

ПАСПОРТ

кабинета (мастерской) 

___________________________________________________________

Заведующий кабинетом (мастерской): __________________________

Г. Советская Гавань

1. Общие сведения.

1.1. Дата организации: _______ г

1.2. Адрес:  г. Советская Гавань,  ул.  Чкалова 12

2. Подготавливаемые  профессии.

	№ п/п            
	Профессия

(специальность)
	форма обучения 
	срок обучения

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	

	
	
	
	


3. Общая  характеристика  кабинета.

	Площадь

(м2)
	Кубатура

(м3)
	Светосила

(люкс)
	Шум

ДЦБ
	Влажность

(%)

	
	
	
	
	


4. Сведения  о  состоянии  кабинета.

4.1 Год постройки:  1969г

4.2 для каких целей построено:

Для  подготовки квалифицированных рабочих(специалистов)  по  профессиям (специальностям):  

- 

-

-

4.3 Общее  состояние  кабинета:  удовлетворительное.
Планировка учебного и технологического оборудования
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1 – рабочая зона  преподавателя

2 – ПК, рабочее место учащегося

3 – интерактивная доска

4 – доска

5 -  парта ученическая

6 - шкаф

5. УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКАЯ ДОКУМЕНТАЦИЯ

	№ п/п
	Наименование документа
	Год утверждения, кем утвержден
	Примечания

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


6. УЧЕБНАЯ И МЕТОДИЧЕСКАЯ ЛИТЕРАТУРА 

	№
	Вид литературы, автор, наименование, кем, когда издано (разработано), количество
	Отметка о приобретении

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


7. СРЕДСТВА ОБУЧЕНИЯ по дисциплине____________________________

	№ 
	Темы (разделы), количество часов
	Вид и наименование основных средств обучения
	Количество  по нормативу
	Фактическое наличие
	Планируемый срок разработки, изготовления, приобретения
	Ответствен- ный 
	Отметка об изготовлении, разработке, приобретении

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


8. Перечень оборудования кабинета (мастерской, лаборатории)

	№

пп
	Наименование
	Количество 
	Инвентарный номер
	Примечание 

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	Технические средства обучения
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


8. Перечень оснащения рабочего места мастера производственного обучения

	№
	Наименование 
	Количество 
	Инвентарный номер
	Примечание 
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